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A OPORTUNIDADE PODE SER FECHADA A QUALQUER MOMENTO

 
100161-FLN / ESTAGIO ADMINISTRAÇÃO/COMERCIAL 

 
Fase: 1ª à 6ª 

Local: VARGEM PEQUENA - Florianópolis 
Carga horária: 30h 

Valor da bolsa R$: 1.000,00 
Benefícios: Auxílio Alimentação/Refeição, Auxílio Transporte

Atividades: Auxiliar no contato com clientes; Auxiliar na elaboração
de relatórios e planilhas para apresentação a gerencia; Dar apoio

nos arquivos de documentos e prospecção de clientes. 
 

Para concorrer a essa e outras vagas disponíveis, faça seu cadastro
e candidate-se no site https://estagio.ielsc.org.br. Mais

informações, faça contato conosco pelo(s) número(s) de telefone:
(48) 3332-3464 / (48) 3332-3065
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A OPORTUNIDADE PODE SER FECHADA A QUALQUER MOMENTO

 
DESCRIÇÃO DA VAGA

 
Estamos com uma oportunidade para Estágio na área Administrativa do Instituto

ESSS em Florianópolis-SC. 
Requisitos Exigidos:

 
Estar cursando Administração, Secretariado ou áreas correlatas;

Conhecimentos em Pacote Office;
Ter habilidades de lidar com problemas, adaptar-se a mudanças, superar

obstáculos e resistir à pressão de situações adversas; 
Ter alto grau de organização e comprometimento;

Comunicar-se de forma clara e objetiva;
Ter um perfil proativo, investigativo, interessado em promover melhorias e

contribuir com toda empresa;
 

Requisitos Desejáveis:
 

Conhecimentos em espanhol e/ou inglês (escritas e verbais);
 

Benefícios:
 

Bolsa de estágio para 30 horas semanais no valor de R$ 1.200,00 mensais.
Cartão Benefícios Flexíveis com total mensal de R$1.080,31 que contempla as

seguintes categorias: Alimentação, Mobilidade, Cultura e Saúde.
Vale transporte (de acordo com deslocamento casa-trabalho e vice-versa).

 
INSCRIÇÃO E MAIS INFORMAÇÕES:
https://esss.gupy.io/jobs/1938165
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A OPORTUNIDADE PODE SER FECHADA A QUALQUER MOMENTO

99449-FLN / ESTÁGIO ADMINISTRATIVO
 

Fase: 1ª à 4ª 
Local: CAMPINAS - São José 

Carga horária: 30H 
Valor da bolsa R$: 778,00 

Benefícios: Auxílio Alimentação/Refeição, Auxílio
Transporte Atividades: Auxiliar na conciliação bancária

Auxiliar separação de notas fiscais Dar apoia em
colagem, digitalização, arquivo, encadernação, entre

outras rotinas. 
 

Para concorrer a essa e outras vagas disponíveis, faça
seu cadastro e candidate-se no site

https://estagio.ielsc.org.br. Mais informações, faça
contato conosco pelo(s) número(s) de telefone: (48) 3332-

3464 / (48) 3332-3065
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A OPORTUNIDADE PODE SER FECHADA A QUALQUER MOMENTO

Estágio em Administração de Contratos
GE Renewable Energy Renewable Energy

aco Grande-Centro Empresarial Office Park, Rodovia SC 401, Florianopolis- SC
Job Description Summary

Responsável por processar os pedidos dos clientes internos e externos. Realizar contato e followup com os
clientes e fábricas e cuidar dos faturamentos.

 
Responsabilidades:

Realizar o Aceite do Pedido junto ao time de Vendas para confirmação dos dados da ordem e viabilidade de
processamento/booking.

Solicitar cadastro de produto e cliente quando necessário.
Acompanhar Backlog, visando atender os prazos solicitados. 

Acompanhar a aprovação fiscal/financeira do pedido, bem como seu faturamento e entrega.
Manter os clientes informados sobre a posição dos seus pedidos.

Apoiar os vendedores e/ou representantes, esclarecendo dúvidas sobre pedidos e agilizando ações
internamente.

Liderar o processo de retorno/devolução de pedidos, garantindo a entrada dos materiais e/ou
refaturamento dos pedidos quando aplicável.

Processar entradas e saídas de materiais enviados por clientes para reparo
Responsável por gerar os relatórios de Backlog, Sales e Previsão de Faturamento.

Criar procedimentos operacionais para estruturar a operação e padronizar/agilizar as atividades. 
Suporte ao time de Cash Application, fornecendo NF’s, histórico da venda e demais informações. 

Operacionalizar os casos de Garantia em aberto (Time Suporte e cliente)
 

Qualificações:
Cursando Administração de Empresas, Economia, Contabilidade, Comercio Exterior, Relações Internacionais

ou Engenharia da Produção, com previsão de formação para JULHO/2024 ou posterior;
Inglês intermediário;

Pacote Office intermediário;
Disponibilidade de estagiar em horário comercial, 6 horas/dia (30 horas semanais);

INSCRIÇÕES: https://jobs.gecareers.com/global/en/job/R3643773/Est%C3%A1gio-em-
Administra%C3%A7%C3%A3o-de-Contratos
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A OPORTUNIDADE PODE SER FECHADA A QUALQUER MOMENTO

100355-FLN / ESTÁGIO - ADMINISTRAÇÃO, PROCESSOS
GERENCIAIS 

 
Fase: 3ª à 7ª 

Local: Itacorubi - Florianópolis 
Carga horária: 30h 

Valor da bolsa R$: 892,99 
Benefícios: Auxílio Transporte, 

Atividades: Auxiliar com a abertura de processo de compra
direta via RN (Registro de necessidade); Auxiliar a realizar

recebimento físico no sistema e encaminhar Nota Fiscal para
o financeiro; Auxiliar a realizar o controle financeiro dos

processos abertos; Auxiliar no acompanhamento das
demandas via planilha e relatórios; Auxiliar a entrar em

contato com fornecedores para eventuais dúvidas. 
 

Para concorrer a essa e outras vagas disponíveis, faça seu
cadastro e candidate-se no site https://estagio.ielsc.org.br.

Mais informações, faça contato conosco pelo(s) número(s) de
telefone: (48) 3332-3464 / (48) 3332-3065
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A OPORTUNIDADE PODE SER FECHADA A QUALQUER MOMENTO

100586-FLN / ESTÁGIO - ADMINISTRAÇÃO, CIÊNCIAS
CONTÁBEIS, PROCESSOS GERENCIAIS. 

 
Fase: 4ª à 8ª 

Local: Itacorubi - Florianópolis 
Carga horária: 30H 

Valor da bolsa R$: 982,99 
Benefícios: Auxílio Transporte, 

Atividades: Auxiliar na conferência de relatórios contábeis e
financeiros; Auxiliar na solicitação de reclassificações

contábeis; Dar suporte no acompanhando de indicadores
orçamentários; Apoiar na organização, controle e tramitação
de documentos; Auxiliar na atualização cadastral de clientes;

Dar suporte na elaboração de planilhas (Excel); Apoiar na
elaboração de relatórios na ferramenta Power BI. Auxiliar no

controle e lançamento das informações de Convênios; 
 

Para concorrer a essa e outras vagas disponíveis, faça seu
cadastro e candidate-se no site https://estagio.ielsc.org.br.

Mais informações, faça contato conosco pelo(s) número(s) de
telefone: (48) 3332-3464 / (48) 3332-3065


