
OPORTUNIDADE DE ESTÁGIO EM
ADMINISTRAÇÃO

FACULDADE CESUSC
Rodovia José Carlos Daux (SC 401), 9301- km 10 – Trevo de Santo Antônio de Lisboa – Florianópolis/SC – 88050-001

Alteração de nomenclatura pela Portaria MEC nº 95, de 30 de janeiro de 2015 (DOU 02.02.2015).
Recredenciada pela Portaria MEC nº 1.271, de 29/11/2018 (DOU 30/11/2018)

 

A OPORTUNIDADE PODE SER FECHADA A QUALQUER MOMENTO

101193-FLN / ADMINISTRATIVO/ RECEPÇÃO 
Curso(s): Administração, Recepção, processos gerenciais, secretariado

executivo. 
Fase: 1ª à 9ª 

Local: SANTA MONICA - Florianópolis 
Carga horária: 30h 

Valor da bolsa R$: 800,00 
Benefícios: Auxílio Transporte, Atividades: Auxiliar na recepção dos

alunos; Auxiliar na confecção de adesões e renovações de plano; Dar
apoio nas rotinas administrativas; Dar apoio na conferencia de

checkins. 

Para concorrer a essa e outras vagas disponíveis, faça seu cadastro e
candidate-se no site https://estagio.ielsc.org.br. Mais informações,

faça contato conosco pelo(s) número(s) de telefone: (48) 3332-3464 /
(48) 3332-3065
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A OPORTUNIDADE PODE SER FECHADA A QUALQUER MOMENTO

101111-FLN / ESTÁGIO - SETOR PESSOA JURÍDICA / VESPERTINO 
Curso(s): Administração; Processos Gerenciai; Secretariado Executivo 

Fase: 3ª à 6ª 
Local: SACO GRANDE - Florianópolis 

Carga horária: 20h 
Valor da bolsa R$: 956,00 

Benefícios: Auxílio Transporte, Auxílio Transporte - R$ 200,00 Mensal. 
Atividades: - Auxiliar nos procedimentos operacionais internos. -

Auxiliar a organizar pastas suspensas para organização e
identificação das empresas registradas no CRM/SC (Digitar, Cortar,

Colar e Organizar os documentos encaminhados pelas pessoas
jurídicas). - Dar apoio no arquivamento de documentos. - Auxiliar na
alimentação de planilhas de arquivos (arquivo corrente e arquivos

permanentes). - Dar apoio na digitalização de documentos recebidos
por protocolos no sistema interno 

 
Para concorrer a essa e outras vagas disponíveis, faça seu cadastro e

candidate-se no site https://estagio.ielsc.org.br. Mais informações,
faça contato conosco pelo(s) número(s) de telefone: (48) 3332-3464 /

(48) 3332-3065
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A OPORTUNIDADE PODE SER FECHADA A QUALQUER MOMENTO

99449-FLN / ESTÁGIO ADMINISTRATIVO 
 

Fase: 1ª à 4ª 
Local: CAMPINAS - São José 

Carga horária: 30 
Valor da bolsa R$: 778,00 

Benefícios: Auxílio Alimentação/Refeição, Auxílio Transporte
Atividades: Auxiliar na conciliação bancária Auxiliar separação de

notas fiscais Dar apoia em colagem, digitalização, arquivo,
encadernação, entre outras rotinas.

 
Para concorrer a essa e outras vagas disponíveis, faça seu cadastro e

candidate-se no site https://estagio.ielsc.org.br. Mais informações,
faça contato conosco pelo(s) número(s) de telefone: (48) 3332-3464 /

(48) 3332-3065
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A OPORTUNIDADE PODE SER FECHADA A QUALQUER MOMENTO

101079-FLN / ESTÁGIO - ADMINISTRAÇÃO 
 

Fase: 4ª à 8ª 
Local: Centro - Florianópolis 

Carga horária: 30H
 Valor da bolsa R$: 1.200,00

Benefícios: Auxílio Transporte
 Habilidades: Excel (Básico), Word (Básico), Windows (Básico).

Atividades: Auxiliar na entrega de materiais, na entrada e saída de
materiais e organização de materiais e documentos; Dar apoio no
registro de frequências de funcionários; Auxiliar a fiscalização da
ordem nos ambientes; Auxiliar na realização e atendimento de

chamadas telefônicas; Auxilio a operar contas a pagar e na emissão
de relatórios; Apoio na elaboração dos arquivos POPs, organização

em formato digital dos arquivos POPs, substituição de pastas,
alocação dos espaços, arquivo inativo.

 
Para concorrer a essa e outras vagas disponíveis, faça seu cadastro e

candidate-se no site https://estagio.ielsc.org.br. Mais informações,
faça contato conosco pelo(s) número(s) de telefone: (48) 3332-3464 /

(48) 3332-3065
 


