e

FACULDADE

GESMRC

OPORTUNIDADE DE ESTAGIO EM
ADMINISTRAGAO/GESTAO DE RECURSOS
HUMANOS

96984-FLN / ESTAGIO - ADMINISTRAGAO, PROCESSOS GERENCIAIS, RH.
Fase: 12 a 52
Local: Itacorubi - Floriandpolis
Carga horéria: 30h
Valor da bolsa R$: 982,99
Beneficios: Auxilio Transporte 160,00 mensal.

Atividades: Auxiliar no recrutamento de curriculos; Auxiliar na divulgacéo de vagas;
Auxiliar nos processos de legalizacao de estagio: emisséo e controle de documentos;
Auxiliar no contato com empresas que tem interesse em ofertar vagas de estagio; Auxiliar
na orientacao de cadastramentos de empresas e estudantes no sistema; Auxiliar no envio
e retorno de documentos por malote, motoboy e correios.

Para concorrer a essa e outras vagas disponiveis, faga seu cadastro e candidate-se no
site https://estagio.ielsc.org.br. Mais informacgdes, faga contato conosco pelo(s) numero(s)
de telefone: (48) 3332-3464 / (48) 3332-3065

Florianépolis, 16/02/2022
Atencao! A vaga podera ser fechada a qualquer momento.
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FACULDADE

GESMRC

OPORTUNIDADE DE ESTAGIO EM
ADMINISTRAGAO/ GESTAO DE RECURSOS
HUMANOS

Caodigo da Vaga: SC2022000014

Local do Estagio: Rua Paschoal Apostolo Pitsica, 4744, Agrondomica -
Florianopolis/SC
Concedente de Estagio: POLICIA FEDERAL
Horario: De Segunda a Sexta-feira, das 07:00 as 13:00h
Bolsa Estagio: R$ 1.125,69 por més
Auxilio Transporte: R$ 10,00 por dia efetivamente estagiado

Atividades

- Administragédo de recursos humanos;
- Analise de processos administrativos;
- Controle de cadastros de servidores ativos, aposentados e colaboradores terceirizados;
- Conferir documentos em processos de aposentadoria;
- Dar andamento em processos de licengas dos servidores (Lei 8.112/1990);
- Executar rotina do Departamento de pessoal como controle de férias, beneficios, folha de
pagamento entre outras;
- Atendimento ao publico interno;

- Atendimento ao Telefone;
- Atividades administrativas;

Pré requisitos
Ter disponibilidade para estagiar por no minimo 1 ano;
Possuir conhecimento em:
- Word: nivel basico
- Excel: nivel basico
- Power Point: nivel basico
Inscrigao: https://www.agiel.com.br/estudante/vagas/?codigo=SC2022000014

Florianépolis, 16/02/2022
Atencao!
A vaga pode ser fechada a qualquer momento



